MEIRINGEN

&

Handbuch: Raumreservationssystem (extern)

Das Reservationssystem der Einwohnergemeinde Meiringen ist darauf ausgelegt, moglichst
einfach und effizient Reservationen fiir lhre Veranstaltungen zu erstellen. In diesem Handbuch
werden lhnen die wichtigsten Aspekte der Raumreservation kurz zusammengefasst.

Weitere Informationen fir die Benutzung von o6ffentlichen Raumen und Platzen der
Einwohnergemeinde Meiringen finden Sie im Benltzungsreglement far
Gemeindeliegenschaften.

1. Zugang zum Raumreservationssystem

Die Rubrik "Raumreservation" finden Sie auf unserer Homepage www.meiringen.ch unter
"Politik / Verwaltung".
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In der Ubersichtsliste werden lhnen alle Raumlichkeiten, welche lber das Reservationssystem
der Einwohnergemeinde Meiringen gebucht werden kénnen, angezeigt. Vergessen Sie nicht,
sich vorher mit lhrem Benutzerkonto einzuloggen.



2. Mit Benutzerkonto einloggen oder neues Benutzerkonto erstellen

Wenn Sie bereits Uber ein Benutzerkonto verfiigen, dann kénnen Sie sich entsprechend
anmelden. Verfligen Sie noch Uber kein Benutzerkonto, kénnen Sie Uber den Link "Erstellen
Sie ein Benutzerkonto" ein neues Konto erfassen.

Aula Kapellen

Login mit Benutzerkonto

Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse und |hr Passwort ein.

E-Mail ] |

Passwort | |

| Anmelden

Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Bestellen Sie ein neues Passwort .

Benutzerkonto erstellen

Haben Sie noch kein Benutzerkonto? Erstellen Sie ein Benutzerkonto.

Bitte lhre gewilinschte E-Mail so wie |hr gewlinschtes Passwort erfassen und unten auf
"Erstellen" klicken.

Benutzerkonto erstellen

Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort an.

Passwortanforderungen:

¢ mindestens 8 Zeichen (obligatorisch)
« enthalt Kleinbuchstaben, Grossbuchstaben und Ziffern (obligatorisch)
¢ enthalt SonderzeichenwiezB. _-.~/%*+ @ # ="!? (empfohlen)

E-Mail* l |

Passwort*

Passwort wiederholen*

g Ich bin ein Mensch

FriendlyCaptcha

%]

tellen




Nach der Erstellung lhres Benutzerkontos missen Sie dieses noch bestatigen. Sie erhalten
fur die Bestatigung des Kontos ein E-Mail von unserem System.

Home - Toolbar -

Ihr Benutzerkonto wurde gespeichert. Sie werden in Kiirze eine E-Mail erhalten, die Sie bestatigen mussen.

Benutzerkonto bestatigen

Um lhr Benutzerkonto zu bestatigen, klicken Sie bitte in der E-Mail auf den Bestatigungslink. Falls Sie keine
Bestatigungs-E-Mail erhalten haben, Uiberpriifen Sie bitte den Spam-Ordner.

Fur die Bestatigung lhres Benutzerkontos missen Sie im E-Mail unseres Systems auf den
Link "Bestatigen" klicken. Sobald Sie dies getan haben, werden Sie auf unsere Website
weitergeleitet und Sie kénnen sich nun mit lhrem Benutzerkonto anmelden und die
Reservation vornehmen.

Neues Benutzerkonto bestatigen

Bitte bestatigen Sie lhr neues Benutzerkonto.

Sie haben ein neues Benutzerkonto erstellt. Bitte bestatigen Sie nun lhre E-
Mail-Adresse. Klicken Sie dafur auf den unten stehenden Link. Der Link
bleibt zwei Tage gultig.

Sollten Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, missen Sie die E-Mail
nicht beachten und nichts unternehmen.

vai-Adesse

Bestatigen

Gemeinde Meiringen
Rudenz 14
3860 Meiringen

Telefon: 033 972 45 45
E-Mail: info@meiringen.ch

Webseite https://www.meiringen.ch/




3. Reservation einer Anlage

Als Beispiel wird hier die Aula Kapellen gewahlt. Um lhre Reservation zu starten, klicken Sie

auf die von lhnen gewiinschte Raumlichkeit.

[J Objekt Standort Kategorie
(J Aula Kapellen Schulanlage Saal
Kapellen
(J Casinoplatz Zentrum offentlicher Platz

Weitere
Informationen

Wenn Sie "Details" anwahlen, erhalten Sie alle relevanten Informationen zum Mietobjekt. Des
Weiteren finden Sie Zubehdr, Optionen und Inventar, falls Sie weitere Gegenstande zur
Reservierung bendtigen. Mochten Sie einen visuellen Eindruck Gber das Objekt erhalten,

klicken Sie auf "Bilder".

Aula Kapellen

Objekt
Beschreibung

Kategorie
Standort
Adresse

Kontakt
E-Mail

Kontakt Telefon
Bedingungen

Bilder Belegung

Aula Kapellen

Die Aula im Schulhaus Kapellen bietet Platz fir 300 Personen(Grundbestuhlung).
Erweiterbar bis 380 Personen (Konzertbestuhlung).

Saalboden Nadelffilzteppich

Konsumations- und Rauchverbot

Grundflache Saal: 16m x 15m

Grundflache Bihne: 15m x 6m

Bihnenhohe fest ab Saalboden: 1m

Leinwand: 5m x 5m

Beamer fix an Decke

Musik- und Microphonanlage

Einfache Beleuchtungsanlage uber Steuerpult
Verdunkelung mittels elekt. Storen

Stromanschluss auf Biihne: Eurosteckdose 16A, (5-Poolig)

Buchung wahrend den Feiertagen nur auf Anfrage maglich.

Saal

Schulanlage Kapellen

Kapellen 4

3860 Meiringen

Santschi Roland

Kapellen 4

3860 Meiringen

roland santschi@meiringen.ch

079173 88 22

Benutzungsreglement Gemeindeliegenschaften Gemeinde Meiringen (pdf, 7743.1 k8)




Uber das Anwahlen von "Belegung" erreichen Sie direkt den Belegungsplan. Hierbei handelt
es sich nun um den wichtigsten Aspekt Ihrer Reservation. Sie kénnen dem Plan entnehmen,
wann das gewinschte Objekt frei (griin), (provisorisch) belegt (rot/gelb) oder nicht buchbar
(grau) ist. Ebenfalls kénnen Sie zwischen der Tages-, Wochen- und Monatsansicht wechseln,
was lhnen einen besseren Uberblick tiber den generellen Belegungsplan verschafft. Wenn die
Tagesblécke eine etwas milchige Farbe (milchiges Grau) aufweisen, bedeutet dies, dass |hr
gewlnschter Belegungstermin die notwendige Frist unterschreitet und somit nicht mehr
gebucht werden kann. Mit dem Kalendersymbol kdnnen Sie einfach zwischen den Daten
navigieren.

Details Bilde

| Tagesansicht Wochenansicht Monatsansichtl

Datum: Dienstag, 30. September 2025 E

| Legende: [l frei [Jbelegt  provisorisch belegt [l nicht buchbar

Montag Dienstag  Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
29.09.2025 30.09.2025 01.10.2025 02.10.2025 03.10.2025 04.10.2025 05.10.2025

8:00

9:00—
10:00
11:00—
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00—
17:00
18:00
19:
22: "
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In unserem Beispiel méchten wir das Objekt fur den 30. Oktober 2025 mieten. Bitte rechnen
Sie gentgend Vorlaufzeit fir das Einrichten ein. Klicken Sie nun auf die gewlinschte Zeit im
grinen Tagesblock. Sie werden anschliessend nach Ihrem Benutzerkonto gefragt.

Aula Kapellen

Details Bilder Belegung

Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht

Datum: Freitag, 30. Oktober 2026

Oktober, 2026 EN
[ «.] ¢.| Heute [ >.| ».

vio U vii Do 0
Montag Dienstay 7 pmstag Sonntag
26.10.2026 27.10.20: 10.2026 01.11.2026

411 5 6 7 8 9 10 1

42| 12 13 14 15 16 17 18
431 19 20 21 22 23
26

Legende: [ frei [ belegt

Datum auswahlen




Nach der Auswahl des Eventdatums werden Sie auf den Reservationsschritt 1, die
Datumsauswahl, weitergeleitet. Tragen Sie hier bei "Art des Anlasses" den Titel der
Veranstaltung ein und bestatigen Sie Ihre Angaben mit "Weiter".

Aula Kapellen

Reservation Schritt 1: Datumsauswahl

| Art des Anlasses *  [Tes{ | I

Start der Reservation 30.10.2026 E]

Ende der Reservation 30.10.2026 _2
Status des Objektes frei

| Abbrechen | | Weiter |

Im zweiten Schritt geht es um die Auswahl der korrekten Preiskategorie. Wahlen Sie nun die
fur lhren Anlass passende Kategorie aus und bestatigen Sie mit "Weiter".

Aula Kapellen

Reservation Schritt 2: Preiskategorie

Preiskategorie [ Gemeindeverwaltung / Schulen der Gemeinde v]

Gemeindeverwaltung / Schulen der Gemeinde
Buchungen fiir die Gemeinde sowie fur Schulanlasse sind gratis.

| Zuriick | | Abbrechen | | Weiter |

Die Wahl des von lhnen gewlinschten Zubehdrs wird in Schritt 3 bearbeitet. Hier kdnnen Sie

angeben, ob Sie Zubehdr bendtigen oder nicht. Geben Sie dies auf der rechten Seite an und
bestatigen Sie Ihre Auswahl mit "Weiter".

Im 4. Reservationsschritt werden die Optionen der Reservation behandelt. Bitte geben Sie die
fur uns erforderlichen Angaben zur Reservation an. In diesem Beispiel benétigen wir von Ihnen
fur die Reservation der Aula Kapellen die gewiinschte Zeit der Ubernahme der Anlage sowie
Angaben, was flr eine Veranstaltung Sie planen.

Aula Kapellen
Reservation Schritt 4: Optionen

Datum / Zeit Ubernahme *

Fir die Uber- bzw. Abgabe der Raumlichkeiten ist mindestens 14 | 14.00 Uhr |
Tage vor dem Anlass mit dem Anlagewart Roland Santschi, 079 -

173 88 22, Kontakt aufzunehmen.

Wir planen eine Stockwerkeigentimerversammlung.
Konzept *
Angaben uber lhre geplante Veranstaltung

| Zurick | Abbrechen | Weiter |




Unter Schritt 6 werden Ihnen nochmals alle Informationen, welche Sie im Verlauf der
Reservation angegeben haben, sowie ein Kostenanschlag angezeigt. Bitte Uberprifen Sie
nochmals alle Angaben auf ihre Richtigkeit. Falls ein Fehler aufgetaucht ist, kbnnen Sie diesen
ohne Probleme in der aktuellen Reservation korrigieren. Gehen Sie dazu mit dem Button
"Zurtck" in lhrer Reservation riickwarts und korrigieren Sie die falschen Angaben. Sind alle
Angaben korrekt und haben Sie die verbindlichen Bedingungen akzeptiert, kbnnen Sie nun
das Kastchen "Bedingungen akzeptieren" anwahlen und die Reservation in den Warenkorb
legen.

Aula Kapellen

Reservation Schritt 6: Bestatigung

Kontakt
E-Mail
Organisation
Adresse

Telefon Privat
Objekt Aula Kapellen
Art des Anlasses Test

ok Freitag, 30. Oktober 2026, 08:00 Uhr
eservation
e Freitag, 30. Oktober 2026, 22:00 Uhr

eservation
Preiskategorie Einheimische einmalig/sporadisch (pro Tag)
Zubehor Entschadigung Hauswart Betrag
Option Datum / Zeit Ubernahme 14.00 Uhr

Wir planen eine
s Stockwerkeigentimerversammlung.

Preis Objekt:  225.00 Fr.

Anmerkung Kunde

Bedingungen

Zubehor: 85.00 Fr.

Optionen:  0.00 Fr.
Total: 310.00 Fr.

Beniitzungsreglement Gemeindeliegenschaften Gemeinde Meiringen
(pdf, 7743.1 kB)

Bedingungen
akzeptieren

Bedingungen akzeptieren

| Zurick |

| Abbrechen | | In den Warenkorb |




Im "Warenkorb" sehen Sie noch einmal in Kurzform alle lhre noch provisorischen
Reservationenanfragen. Wollen Sie nun die Reservation duplizieren oder entfernen kénnen
Sie dies mit den entsprechenden Funktionen tun. Wenn Sie weitere Reservationen vornehmen
wollen oder ganz einfach die Reservationsanfrage abschliessen wollen, klicken Sie auf den
entsprechenden Button.

Warenkorb
Reservation Aula Kapellen (Test): Diese Reservation duplizieren
Fr, 30. Okt. 2026 08:00 Uhr bis 22:00 Uhr Diese Reservation entfernen

Objektkosten Aula Kapellen 225.00 SFr.

Zubehdr Entschadigung Hauswart: Betrag 85.00 SFr.

Subtotal 310.00 SFr.
Gesamttotal 310.00 SFr.

| weitere Reservation vomehmen ||| Reservationsanfrage abschliessen

Sobald Sie die Reservation abgeschlossen haben, erhalten Sie von uns ein Bestatigungs-E-
Mail.

Reservationsanfrage
eingetroffen

Besten Dank fiir hre Reservationsanfrage,
die im angehangten Dokument
zusammengefasst wird.

Wir werden lhre Anfrage priifen und Sie
anschliessend erneut kontaktieren.

Freundliche Griisse

Einwohnergemeinde Meiringen

Zum Laden tippen
Ddf reservations_anfrage.pdf

586 KB

Die Ihnen zugesandte E-Mail enthalt die Eingangsbestatigung Ihrer Reservationsanfrage. Bitte
beachten Sie, dass es sich bei dieser um keine definitive Reservationsbestatigung fir das
gewlnschte Objekt handelt. Sobald lhre Anfrage durch die Reservationsstelle der
Einwohnergemeinde Meiringen Uberprift und bestatigt wurde, erhalten Sie eine definitive
Reservationsbestatigung zusammen mit dem Reservationsvertrag, welcher von Ihnen
unterzeichnet retourniert werden soll. Besten Dank fur Ihr Interesse an unseren
Raumlichkeiten. Fir zusatzliche Fragen stehen wir lhnen selbstverstandlich gerne zur
Verfugung.

2025
Einwohnergemeinde Meiringen
info@meiringen.ch

www.meiringen.ch
033 972 45 45




