05.05.2025

Funktionendiagramm (FUDI)

Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Meiringen erlasst

gestitzt auf

- Das Gemeindegesetz (GG) vom 26. Marz 1998

- Die Gemeindeverordnung (GV) vom 16. Dezember 1998

- Organisationsreglement (OgR06) der Einwohnergemeinde Meiringen vom 08. Juni 2006

- Organisationsverordnung (OgV 10) der Einwohnergemeinde Meiringen vom 15. Dezember 2010

beschliesst:

Einwohnergemeinde Meiringen
Postfach 532

3860 Meiringen

Telefon 033 972 45 45
www.meiringen.ch

MEIRINGEN



Allgemeine Bestimmungen

Das Funktionendiagramm dient zur klaren Abgrenzung der strategischen und operativen Ebene als auch zur Klarung von Schnittstellen.

Falls der Entscheid beim Gemeinderat oder der Kommission liegt, ist die Verantwortung fur die Termineinhaltung sowie die Vor- und
Nachbearbeitung bei der zustandigen Abteilung.

Es wird grundsatzlich davon ausgegangen, dass der notwendige Kredit vorhanden ist. Falls nicht, gilt die Zustandigkeit betreffend Nachkredit.
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Uibergeordnet gelten folgende Bestimmungen:

- Organigramm

- Finanzkompetenzen

- Organisationsreglement, Organisationsverordnung
- Personalreglement, Personalverordnung

11 Vorschriften verwalten

111 Bernische Systematische Information Gemeinden BSIG | | | | \%

112 Erlasssammlung \%

113 Plansammlung V |Ablage samtlicher Originalplane

114 Vertragssammlung \%

115 Verzeichnis Mitgliedschaften und Beitragsleistungen \%

116 Verzeichnis Delegierte I I v

12 Rechtliche Verfahren

121 Einigungsverhandlungen | V A\ V V |V:in den jeweiligen Abteilungen geméass Reglemente
122 Einspracheverhandlungen E | 1 V | Vv | V| V [V:iinden jeweiligen Abteilungen

123 Beschwerdefiihrung E s |1 v| v ]|v]|v

1.3 Geschaftsfiihrung und Kommunikation

131 Vertretung der Gemeinde nach aussen E|E ANV V | v | V | V |Eentweder Ratshiiro oder GR

132 Erscheinungshild E V| A |V ]|V |V]|V |cesamtauftrit/ Geamtbild

133 Geschaftszuweisung nicht definierter Aufgaben E v| v ]|v]|v

134 Arbeitssicherheit E \% M M M | M |Abteilungsleiter/in: V als Verantwortung; Sicherheitsbeauftragter: V als Vollzug
135 Datenschutz: Datenschutzbestimmungen E M M E M| v I[E Datenschutzreglement

Abteilungsleiter/in Bildung: E fur Datenschutz in der Schule

136 Datenschutz: Datenschutzkontrolle I I I
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1.3.7

3 Kommunikation nach Aussen

1371 Kommunikationskonzept (zu tberarbeiten) | \% M M M| M

1372 Webseite v MM |M[M

1373 Medienmitteilung V M| M M [ M

1374 Publikationen M M M V | V [Infrastruktur: Baupublikationen

1375 Botschaften E M MM |M[V

13.7.6 Inserate \% M M M M

1377 Social Media Y M| M[M[M

13.7.8a Aufwind Inhalt E M M| M[M][V

1.3.7.8b Aufwind Druckauslésung M M M M E

138 Kommunikation nach Innen

1381 Kommunikationskonzept (zu Uberarbeiten) | \% M M M| M

1382 E-Mail Info Mitarbeitende E[ A |M|M|[M]|M

1383 Anlasse E| A |[M|M]|M]|M

139 Websiten der Gemeinde (Inkl. Schulen, Feuerwehr, Zivilschutz)

1391 Kommunikationskonzept (zu Uberarbeiten) | \% M M M| M

1392 Gesamtverantwortung \

1393 Website Schule \%

1394 Website Feuerwehr \%

14 Gemeinde- und Betriebsorganisation

141 Organisationsreglement E A S V |Zustimmung AGR

1.4.2

Organisationsverordnung (inkl. Finanzkompetenzen und Organigramm) E S AN

143 Gesetzliche Grundlagen (Reglemente, Verordnungen) E AE S AN |E gemass OgR

14.4 Funktionendiagramm E AV| M

145 Stellvertretungsplane E \% \% \% \%
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1.5 Abstimmungen, Wahlen
151 Abstimmungen und Wahlen, eidg. und kant. v
152 Erwahrung Gemeindewahlen und -abstimmungen E ANV
16 Gemeindeversammlung
161 Terminplanung Gemeindeversammiung ANV
16.2 Traktandenliste ANV
163 Organisation / Abwicklung \%
16.4 Teilnahme Y \% v Teilnahme AL wird erwartet
17 Volksrechte
171 Volksinitiative und Referendum
1711 - Vorpriifung inkl. Unterschriftenkontrolle VIE |OgR Art. Art. 32 ff. und Art. 36 ff.
17.1.2 - Giiltigkeit E ANV |OgR Art. 32
17.13 - Beschluss E V [OgRATf. 15
17.2 Petition E M V |OgR Art. 40
173 Stimmregister fiihren v
18 Gemeinderat
181 Leitbild A v
182 Legislaturziele A \Y
183 Umsetzungskonzept zu Legislaturzielen \Y
184 Umsetzung der Legislaturziele E AN AN | ANV | ANV | AV
185 Controlling Legislaturziele | | S|V Finanzkommission
1.8.6 Wahl Mitglieder ANV |E: Urnengeschaft
187 Wahl Prasidium ANV |E: Urnengeschaft
188 Wahl Vizeprasidium AV | E
189 Stille Wahl (Gemeindepréasidium, Gemeinderat) E AN
1.8.10 Ressortzuteilung AV | E
1811 Sitzungsorganisation und Terminplanung E ANV
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1.8.12 Traktandenliste Gemeinderatssitzung E ANV
1.8.13 Eingabe Antrage E AN AN | ANV | ANV | AV
18.14 Sitzungsleitung \%
1815 Information des Gemeinderates \Y% M| M|M|M
1.8.16 Reprasentationen ENV[ A
1.8.17 Ernennung von Delegierten, Weisungen erteilen E ANV
1.9 Kommissionen
191 Wahl Kommissionsmitglieder standige Kommissionen AN |Antrag Parteien
192 Einsetzung nichtstandige Kommissionen E ANV Entscheid gemass Vorgabe OgR Art. 28
1.10 Rechnungspriifungsorgan
1101 Wahl der Revisionsstelle E A S|V
111 Personal
Neue Mitarbeitende
1111 Stellenerrichtung/-aufhebung E E ANV M| M | M [ M [gemass Finanzkompetenzen und Stellenplan
111.2 Arbeitsplatzbewertung E M| M|M|M
1113 Stellenbeschrieb fiir Geschaftsleiter/in E M
1114 Stellenbeschrieb fiir Abteilungsleiter/in E M M
1115 Stellenbeschriebe Ubrige Mitarbeitende M E | E | E | E |E indenjeweiligen Abteilungen, kein gemeinsamer E notwendig
1116 Stellenausschreibung E A A E: in den jeweiligen Abteilungen, kein gemeinsamer E notwendig
1117 Festlegung des Lohnes fiir Geschaftsleiter/in A M
1118 Festlegung des Lohnes fir Abteilungsleiter/in ANV M| M|M|M
1119 Festlegung des Lohnes fiir iibrige Mitarbeitende E A | A [ A | A |ALBildung: E bei BKD (Bildungs-& Kulturdirektion) fiir Lehrpersonen
1.11.10 Festlegung des Lohnes fiir Lernende E A A A A |Regierungsrat Kanton Bern erstellt Empfehlungen (BSIG-Meldung)
11111 Gewinnung / Anstellung Geschéftsleiter/in ANV |EIM
111.12 Gewinnung / Anstellung Abteilungsleiter/in M |E/M S M bei Gemeinderat ist bei Ressortvorsteher
1.11.13 Gewinnung / Anstellung tbrige Mitarbeitenden | E | AV | AV | AV | AV |AL Bildung: E fur Lehrpersonen (Anstellungsverfugungen)
111.14 Gewinnung / befristete Anstellung Mitarbeitende im Stundenlohn I M I E| E | E| E [imRahmen des Budgets
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1.11.15 . AL Infrastruktur: E fir Werkhof und Hauswartung; V: BL Werkhof oder
Gewinnung / Anstellung Lernende E | E X X
Ausbildungsverantwortliche/r
Personalentwicklung
1.11.16 Einarbeitung | Y Y V | V [Planung gemass Checkliste und Vorlagen
1.11.17 : i i itarbei i it; i
Mitarbeitergespréch mit Geschéftsleiterfin E | I: zur.allgemelnen Beurteilung und Mitarbeiterzufriedenheit; Gemeinderat kann
M bei Ressortvorsteher
1.11.18 Mitarbeitergesprach mit Abteilungsleiter/in I'M E I: zur allgemeinen Beurteilung und Mitarbeiterzufriedenheit
1.11.19
. . u - . . I: Zur allgemeinen Beurteilung und Mitarbeiterzufriedenheit
Mitarbeitergesprach mit tbrigen Mitarbeitenden ! E AV | AV AV AN AL Bildung: E bei Lehrpersonen: Ressortvorsteher Bildung E bei Schulleitung
1.11.20 Beurteilungsgesprache mit Lernenden \% E: BL Werkhof oder Ausbildungsverantwortliche/r V als Verantwortung
1.11.21 . . . . . . . .
Mehrtagige Weiterbildung E A A A A |geméss Finanzkompetenzen; ab 1 Woche Weiterbildungsvereinbarung nétig
1.11.22 Kurse, Fachtagungen | E E E E |gemaéss Finanzkompetenzen
Lohnentwicklung und Lohnverarbeitung
11123 Verzicht auf automatischen Lohnaufstieg ANV| I Personalreglement Art. 9
1.11.24 Festlegung Lohnaufstieg Geschaftsleiter/in und Abteilungsleiter/in ANV | Personalreglement Art. 9
11125 Festlegung Lohnaufstieg tibrige Mitarbeitende E A | A | A | A [Personalreglement Art. 9
1.11.26 Festlegung Gratifikation Geschéftsleiter/in und Abteilungsleiter/in A Y
1.11.27 Festlegung Gratifikation tibrige Mitarbeitende Y A A Al A
111.28 Pramie fiir ausserordentliche Leistungen E A | A | A| A [innerhalb des Budgets
1.11.29 Lohnverarbeitung =
Verwarnung / Verweis / Kindigung / Freistellung / vorlaufige
Einstellung im Amt
1.11.30 - Geschéftsleiter/in ANV
1.11.31 - Abteilungsleiter/in A S: Ressortvorsteher sofern direkte Zusammenarbeit
1.11.32 - Uibrige Mitarbeitende | | A A A | A |AL Bildung: E bei Lehrpersonen
1.11.33 - Lernende | E | A A A | A |V:BL Werkhof oder Ausbildungsverantwortliche/r
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Allgemeine Personalaufgaben
1.11.34 Personaladministration E E E AL Bildung: E bei Lehrpersonen;
11135 Arbeitszeugnis fiir Geschaftsleiter/in E
1.11.36 Arbeitszeugnis fiir Abteilungsleiter/in E
1.11.37 Arbeitszeugnis fiir tibrige Mitarbeitende E M [ E | M [ M |AL Bildung: E bei Lehrpersonen
1.11.38 Unbezahlter Urlaub fiir Geschaftsleiter/in A
1.11.39 Unbezahlter Urlaub fiir Abteilungsleiter/in AV
1.11.40 Unbezahlter Urlaub fiir tibrige Mitarbeitende E Al A|]A|A
11141 Bewilligung einer Nebenbeschéftigung von Geschaftsleiter/in A
1.11.42 Bewilligung einer Nebenbeschéftigung von Abteilungsleiter/in AV
1.11.43 Bewilligung einer Nebenbeschéftigung von ibrigen Mitarbeitenden E Al A|[A]A
1.11.44 Arbeitsjubilaen \
1.11.45 Stunden- und Spesenabrechnungen kontrollieren E V [ v | V[V [gemass Organigramm
1.11.46 Arbeitszeiterfassung: Ubertragen von Ferien und Mehrstunden ins E E E E el e Gemeindeprasident: E bei Geschéaftsleiter/in; Geschéftsleiter/in: E bei
Folgejahr Abteilungsleiter/in: Abteilungsleiter/in: E bei Mitarbeitenden
1.11.47 Personalversicherung \% Vertragsabschliisse
112 Informatik
1121 IT-Konzept / Strategie und Ziele festlegen E ANV| M
1122 Operative Planung, Umsetzung und Vertretung Dienstleister und Dritte E| M
1123 Betreuung Hard- und Software, Support Anwender E| M
1.12.4 Ausbildung / Weiterbildung der Anwender E| M
1125 Kommunikationsdienstleistungen E M
1126 Datensicherung in der Informatik E M
Datenschutz in der Informatik E M
1.13

Beschaffungswesen
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1.13.1 i issi -
Submissions- und Vergabeverordnung E A v Verordnur?g Uber das Submissions- und Vergebungsverfahren
gemass Finanzkompetenzen
114 Bund, Kanton, Gemeinden
1141 Uberregionale Zusammenarbeiten - Sitzgemeindemodell AIE A geméss Finanzkompetenzen
1142 Uberregionale Zusammenarbeiten - Gemeindeverband A
115 Biirgerregister
1151 Einbiirgerungsverfahren M AN
1.15.2 Ehrenbiirgerrecht AN
116 Versicherungen
Richtlinien, Standard festlegen
1.16.1 - Vertragsabschliisse und -auflésungen M [ANV gemass Submissionsrichtlinien
1.16.2 - Verlangerung bestehender Vertrage M | ANV
1.16.3 - Schadensmeldungen E|M | M|M
117 Geschichtliches, Kulturelles, Feste und Anlasse
1171 Bundesfeier A
117.2 Neuzuziiger-Anlass \Y
1173 Jungbiirgerfeier \Y
1174 Andere Anlasse \Y%
118 Dienstleistungsablauf Aussenkontakt (Telefon, Mail, Schalter) (Organisationsstruktur Abteilung inkl. allen Mitarbeitenden)
1181 Entgegennahme Bedurfnis \% \% \% \% \%
1.182 Kenntnisnahme / Themenerfassung \Y V. | vV | V | V |informiert sich selbstandig tiber Materie
1183 Weiterleitung an Zustandiges Aufgabengebiet \% v v |v|v
119 Projektzuteilungen
1191 Phase 1 Besteller
1.192 . . K . N
Grundlagen / Definition des Bediirfnis / Ablauf ( Roadmap) v v v v | v Aufgabengebiet geméass Organigramm (Préasidiales, Gesellschaft, Bildung,

Finanzen, Infrastruktur)




10

2 \
E Anhang | S
[ c £
2 5 S
= = QO
g Funktionendiagramm 2%
o2
g Einwohnergemeinde Meiringen <
z g
o) .
> Legende:
5 E = Entscheid
g g A = Antrag
|2 £ = . | & [M=WMitarbeit
Aufgaben @ g & - 2 % = £ % S = Stellungnahme vor Entscheid
§ 2 g o .% % E 2 = .Ug’ 2 |V = Verantwortung, Zusténdigkeit, Vollzug, Ausfiihrung
£l |52 b5 b g = @ | & [I=1Information nach Entscheid
[a] (7] (7] a IS i= = IS = = [0}
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1193 Grundsatzentscheid E A A A A A |Je nach zugeordneter Aufgabe im Fudi = Besteller
1.194 Finanzplan E A A A A A |Je nach zugeordneter Aufgabe im Fudi = Besteller
1.195 Projektweiterbearbeitung E A A A | A |Zuteilung Weiterbearbeitung
119 Generelle Projekte (Nach Ubergang vom Besteller)
1191 Projektorganisation E \ V]V ]|V]V
1.192 Projektablauf \Y \Y \% \% V |Entscheide GR , je nach Sitution und Kompetenzen
1.193 Projektumsetzzung \Y \Y \% \% V |Entscheide GR , je nach Sitution und Kompetenzen
1.194 Projektabschluss \% V([ v ]Vv|V
1.195 Dokumentation / Kreditabschluss E \ V| v ]|v|v

Fihrung der AHV-Zweigstelle / Einwohnerkontrolle

211 Erbschaftswesen (Testamentserdffnung, Siegelung) E |V: Siegelungsbeamt/in
212 Aufbewahrung von letztwilligen Verfligungen E |V: Siegelungsbeamt/in
213 Anordnung Erbschaftsinventar E [V: Siegelungsbeamt/in
214 Ehrungen ausserordentlicher Leistungen E AV

215 Gratulation 90., 95. 100+ Geburtstage M v

216 Beitragsgesuche, Sponsoring E E AV [gemass Finanzkompetenz / Richtlinien
217 Mitgliedschaften E ANV

218 Archiv Aufsicht und Verwaltung Y

2.2 Soziales

221 Delegierte/r Sozialbehdrde Oberhasli A

222 Vorstandsmitglied Sozialdienst Oberhasli A

223 Fonds Ferien fiir bediirftige Hausfrauen v

224 Verbilligte Aktionen (z. B. Birnel) V [gemass Fondsverordnung
225 Asylwesen AN

226 stiftungsaufsicht AN

23 AHV- Zweigstelle / Einwohnerkontrolle

2.3.1 \V;
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232 Verfligung bei Nichtbefolgung der Schriftenhinterlegung V |V: Einwohner- und Fremdenkontrolle; gemass NAG
24 Bereich Sicherheit
24.1 Gewerbepolizei
2411 Taxibewilligung (erstmalig/wiederkehrend) E
24.12 Kontrolle und Uberwachung der Ladendffnungszeiten (HGG/HGV) E
24.13 Preistiberwachung gemass PPV E
24.14 Plakatierungen V | M
242 Ortspolizei (Gemeindepolizei)
2421 Bearbeitung Meldungen Tierhaltung V. |E: Veterinardienst
24.2.2 Fundbiiro \
2423 Erwerbsschein fiir Sprengmittel und Pyrotechnische Gegenstande V |E:KAPO
2444 Bewilligung Feuerwerke \Y
2.4.4.5 Larmklagen / Larmbekampfung, Vandalismus \%
2446 Konzept Nachtruhe E I ANV
2447 Anzeigestelle / Strafantrag V |E: Bereichsleiter Sicherheit
2448 Bewilligungen fiir Beniitzung offentlicher Grund VIE | VIE [I: Baustelleneinrichtungen. GS: Parkplatze
2449 Betreuung der Fahrenden \%
243 Grossanlasse
2431 Bewilligung Grossanlésse (einmalig) E VvV | AV
24.3.2 Bewilligung Grossanlasse (wiederkehrend ohne Konzeptanderung) VIE
244 Gastgewerbe
2441 Einzelbewilligungen bis 500 Personen V  [E: Regierungsstatthalteramt
2442 Einzelbewilligungen tiber 500 Personen V  [E: Regierungsstatthalteramt
2443 ! . . E: Regierungsstatthalteramt. Im Rahmen von baubewilligungspflichtigen
Betriebsbewilligungen neuer Betrieb V|V d 9 gungsp 9

Gesuchen
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2.4.4.4 Betriebsbewilligung (Wechsel verantw. Person) V  |E: Regierungsstatthalteramt
2445 Uberzeitbewilligungen (max. 24 pro Jahr) V  |E: Regierungsstatthalteramt
2446 Alkoholtestkaufe Grundsatzentscheid VIE [SOBE
2.4.4.7 Alkoholtestkaufe Umsetzung VIE
2.4.5 Amts- und Vollzugshilfe
2451 Vorfihrungen / Zustellungen \Y
246 Verkehr
Offentlicher Verkehr
2461 Fahrplanmitgestaltung M AN
2462 Stellungnahme Konzessionen M AN
Signalisation
2463 Verfligte Signalisationen, Markierungen erstmalig \%
2464 Temporare Signalisationen / Publikationen V [ M [z.B. Grossanlasse
2465 Organisation Verkehrsdienst bei Anlassen E
2466 Verkehrsmassnahmen E S S AN [ AV
2447 Bewilligung von Betriebswegweisern Kt. Strasse A |E: Kanton
24438 Bewilligung von Betriebswegweisern Gde. Strasse M | E
2449 Bewilligung von Wegweisern allgemein M | E
2.4.4.10 Verkehrssicherheit (Hecken und Straucher) E
24.4.11 Fahrbewilliqung allgemein v betrifft nur die Hohfluhstrasse
gung allg E bei Bauertgemeinde Meiringen
Parkplatze
24414 Konzept Kontrolle ruhender Verkehr E I v
24415 Parkplatzbewirtschaftung \Y
24416 Bewirtschaftungsvertrage mit Dritten fiir Parkplatze \Y
24417 Parkgeldabrechnung, Miinzzahlen = M | M
247 Marktwesen
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2471 Gesamtorganisation Warenmérkte VIE
2.4.7.2 Koordination mit Zirkusunternehmen / Schaustellergeschéfte VIE
258 Quartierbiiro
Amt des Ortsquartiermeisters
2581 Vermietung von Militarischen und zivilen Belegungen VIE
2582 Organisation Reinigung der Mietobjekte \Y
2583 Instandhaltung der Mietobjekte VIE
25.9 Bestattungen, Friedhof
2591 Kommissionsmitglied / Delegierte Gemeindeverband E ANV
2510 Feuerwehr
25101 Strategische Fiihrung | V |geméss Feuerwehrverordnung
25102 Feuerwehrstab (Definition in Feuerwehrverordnung) A
2.5.10.3 Dispensation vom aktiven Feuerwehrdienst | V |E: Kommandorat / Berechsleiter Sicherheit
2.5.104 L i ; f
Bussenverfuigungen, Disziplinarverfahren geméass Feuerwehrverordnung | V |E: Kommandorat / Berechsleiter Sicherheit
25105 Ernennung Kommandant/in und Kommandant/in Stv. E | A
2.5.10.6 Ernennung Offiziere und héhere Unteroffiziere V |E: Kommandorat / Bereichleiter Sicherheit
25107 Ernennung tibrige Unteroffiziere und Fachleute V |E: Kommandorat / Bereichleiter Sicherheit
25108 Selektion der Pflichtigen V |E: Kommandorat / Bereichleiter Sicherheit
25.10.9 Vorzeitige Entlassung aus dem aktiven Feuerwehrdienst V  |E: Kommandorat / Bereichleiter Sicherheit
25.10.10 Ausschluss aus dem aktiven Feuerwehrdienst | V |E: Kommandorat / Bereichleiter Sicherheit
25.10.11  [Festlegung der Feuerwehrpflichtersatzabgabe E A
255.14 Auszahlung von Sold und Entschadigungen \Y
2.5.10.15  [Riickforderung der Einsatzkosten \
2.5.10.16  |Erlass oder Herabsetzung von Gebiihren fiir Einsatze E A
2511 Zivilschutz




14

g’) I
E Anhang | S
Q c =
@ ) ) 25
£ Funktionendiagramm g 5
g Einwohnergemeinde Meiringen <
z 5
=) )
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25111 Wahl ZSO Kommissionsmitglied E A |Sitzgemeinde Wilderswil
2512 Regionale Filhrungsorganisation (RFO)
25121 Mitglied RFO E v
2.6 Tourismus
26.1 Entnahme Kurortserneuerungsfonds E AV gemass Kurtaxen-Reglement
2.6.2 Befreiung von Tourismusférderungsabgabe (TFA) E AV gemass TFA-Reglement
31 Ortsplanung, Uberbauungsordnung
311 Raumplanung E S ANV
312 Richtplane erlassen und aktualisieren (Planung / Bau) E AE A ANV Genehmigung AGR
313 Ortsplanungsrevision E AIE A AN nichtstandige Kommission / Genehmigung AGR
314 Uberbauungsordnung aus ZPP beschliessen E A Y Genehmigung AGR
3.15 Uberbauungsordnung ohne ZPP beschliessen E A S v
3.16 Planungszone erlassen E A v
3.17 Geringfuigige Zonenplananderung S E A V Genehmigung AGR
3.2 Baupolizei, Baukontrolle
321 Baukontrolle durchfiihren Y,
3.2.2 Bauvoranfrage / Baugesuch \%
323 - Kleines Baugesuch / Reklamegesuch I E
324 - Ordentliches Baugesuch E AN
325 - Ausnahmegesuche vom Baureglement E AN
3.2.6 Entscheid Durchfiihrung Einspracheverhandiung E AN
3.2.7 Durchfiihrung Einspracheverhandlung I M
328 Wiederherstellungsverfahren / Ersatzvornahme / Strafanzeige E ANV ev. E bei Kommission
329 Baueinstellungsverfiigungen ANV
33 Statistiken
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331 Eidg. Gebaude- und Wohnungsregister Y
332 Wohnungsinventar Y
333 Leerwohnungsbestand Y
334 Erhebung der Bautatigkeit Y
3.4 Olfeuerungskontrolle
341 Ernennung Kontrolleur/in E ANV
342 Umsetzung Auflagen Feueraufsicht und Olfeuerungskontrolle Y
35 Gewasserverbauungen, Bache
351 Vorstandsmitglied Schwellenkorporation / Koordination E ANV
3.6 Vermessungswesen
361 Amtliche Vermessung E Y
3.6.2 Projektbezogene Handanderungen E E gemass Finanzkompetenz
3.6.3 Nachfuihrung/Erneuerung der Vermessungswerke \%
3.6.4 Wahl Geometer E AN
3.7 Gemeindeliegenschaften und -grundstiicke (Neu- und Umbauten)
371 Hochbauprojekte (Nach Ubergang Besteller zu Projejktbearbeitung)
3711 Bau und Erneuerung E E/A S ANV
3.7.1.2 . L L
Festlegen Projektorganisation E AV Je nach Organisation werden nachstehende Kompetenzen neu festgelegt
Vorprojektierung
3713 Bestimmung des Projektverfassers E | AIE gemass Finanzkompetenzen
Detailprojektierung
37.1.4 Begleitung der Projektierungsarbeit Y
3.7.15 Ausarbeitung der Geschaftsvorlage Y
3.7.16 Genehmigung des Bauprojektes E E S E gemass Finanzkompetenzen
Ausfiihrung
3.7.17 Begleitung der Ausfiihrung, Baukontrolle, Schlussabnahme E
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4 K1 B3 bS] s(3[&]g/[=m ormation nach Entschei
eElele|[2|E|lg| g |E|8 |50
olo|o|&|S|d & = | 2 | 2 | 2 |Bemerkungen / Rechtsgrundlagen
3.7.18 Kosteniiberwachung, Beitragsabrechnung M E
3.7.19 Prifung der Revisionsplane und Bauabrechnung E
3.7.1.10 Genehmigung der Bauabrechnung E M A
3.7.2 Gemeindeliegenschaften (Schulhduser, Sportanlagen,
Feuerwehrmagazin, Zivilschutzanlagen, Werkhof, WC-Anlagen, . -
Verwaltungsgebaude) Betrieb/Unterhalt (Nach Ubergang Besteller zu Im Rahmen enehmigtes Budget (Erfolgsrechnung/investitionen)
Projejktbearbeitung)
3721 Kauf und Verkauf von Liegenschaften E AIE M AE E: zustandiges Organ
3722 Bewirtschaftung der Liegenschaften I AE gemass Finanzkompetenzen
3.7.23 Betrieblicher und baulicher Unterhalt der Liegenschaften AIE Gemdss Budget Erfolgsrechnung
3724 Schliessplan / Schliisselverwaltung M | AE
Tramhalle
3.7.25 Reinigung / Bereitsstellen fiir Anlasse E
3.7.26 Betrieblicher und baulicher Unterhalt E
3.7.2.7 Abschluss und Kiindigung von Mietvertragen E AN Falls nicht im Budgetrahmen
3.7.28 Rechnungsstellung E
SKZ
3.7.29 Betrieblicher und baulicher Unterhalt E
3.7.2.10 Abschluss und Kindigung_von Mietvertragen E AIVIE
37211 Rechnungsstellung | E
3.8 Gemeindeeigene Tiefbauprojekte
Strassenbau, Kanalisationen / Wasserbau
381 Tiefbauprojekte
3811 Bau und Erneuerung E E/A S ANV
3.8.1.2 ) N ot i
Festlegen Projektorganisation E AN Je nach Organisation werden nachstehende Kompetenzen detailliert festgelegt
Vorprojektierung
3.8.1.3 Bestimmung des Projektverfassers E | AJE geméss Finanzkompetenzen
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Detailprojektierung
3184 Begleitung der Projektierung, Ausarbeitung der Geschaftsvorlage Y
3185 Begleitung der Projektierungsarbeit Y
3.1.86 Ausarbeitung der Geschaftsvorlage Y
3.187 Genehmigung des Bauprojektes E E S E gemass Finanzkompetenzen
Ausfuhrung
3.1.8.10 Begleitung der Ausfihrung, Baukontrolle, Schlussabnahme E
31811 Kostenuiberwachung, Beitragsabrechnung M E
31812 Prifung der Revisionsplane und Bauabrechnung E
31813 Genehmigung der Bauabrechnung E M A
3.9 Gemeindeeigener Unterhalt . "
Strassenbau, &ffentliches Wegnetz, Kanalisationen usw. Im Rahmen genehmigtes Budget (Erfolgsrechnung/Investitionen)
39.1 Unterhalt Gemeindestrassen inkl. Trottoir E
392 Unterhalt Wanderwege inkl. Sitzbénke und Feuerstellen E
393 Interne und externe Schneerdumung E
3.94 Unterhalt Kanalisationen und Entwasserungen E
395 Werkleitungskataster / GEP E
3.96 Mitglied Verwaltungskommission ARA / Delegierte/r E A
3.10 Diverse Arbeiten
3.10.1 Zivilschutzeinsétze (Einsatze zu Gunsten Bauprojekte EWGM) E
koordinieren
3.10.2 Aufgrabung-,Strassenaufbruchbewilligung
3.103 Bauabnahmen (ARA, Versickerung)
3.10.4 Hausnummer / Strassennamen
3.11 Werkhof Im Rahmen genehmigtes Budget (Erfolgsrechnung/Investitionen)
3111 Pflege und Unterhalt, Reparaturen Fahrzeuge / Maschinen gemass Finanzkompetenzen
3112 Mitarbeit bei Veranstaltungen
3.11.3

Feuerbrandbek&mpfung / Invasive Neophyten
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312 Abfall / Entsorgung Im Rahmen genehmigtes Budget (Erfolgsrechnung/Investitionen)
3121 Abfallbehalter leeren / Unterhalt
3122 Abfallbussen E
3123 Abfallmerkblatt
3.13 Strassenbeleuchtung
3131 Zusammenarbet mit Unterabteilung AEM VIA Im Rahmen genehmigtes Budget (Erfolgsrechnung/Investitionen)
3.14 Landwirtschaft
3.141 Bearbeitung Gesuche Elementarschadenfonds \%
3.14.2 Wahl Elementarschadenschétzer A
3143 Wahl Erhebungsstellenleiterin A
3.14.4 Koordination mit Erhebungsstellenleiterin Y
4.1 Erwachsenenbildung
411 Angebote Volkshochschule E A Leistungsvereinbarung
4.2 Organisation und Administration
421 Vereinbarung mit anderen Gemeinden E A N
422 Schaffung oder Aufhebung von Standorten A \%
4.2.3 Schaffung oder Aufhebung von Klassen A \Y;
424 Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten E ANV
4.2.5 Schulraumplanung E ANV M| M| M
4.2.6 Kommunikationskonzept der Schule E ANV
4.2.7 Anstellung, Entlassung, Verweise, Urlaubsgesuche Lehrkrafte I E
4.2.8 Pensenplanung I E
4.2.9 Ferienordnung (Sportwoche / Friihlingsferien) E AV
4.2.10 Modell und Konzept zu den besondern Massnahmen E
4.2.11 Bewilligung von besonderen Anlassen, Schulreisen, Lager usw. I E
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4212

Grundsétze zur Finanzierung der Wanderwoche und Schulwochenlager E ANV

4213 Durchsetzen der Schulpflicht \% E

43 Péadagogik, Qualitat, Angebot

431 Strategische Ausrichtung der Schulen | E ANV

432 Leitbild der Schule I E ANV

433 Modellwahl Sek | / Wechsel des Modells E A Y

434 Einrichtung oder Aufhebung von Férderunterricht Sek | E ANV

435 Teilnahme an externen Evaluationen E ANV

436 Umsetzung Controlling Regionales Schulinspektorat Oberland (RIO) \%

4.4 Bereich Schulbetrieb

441 Vorzeitige Schulentlassung | E

442 Schullaufbahnentscheide (inkl. Zuweisung an Sekundarstufe I) | E

443 Uberspringen eines Schuljahres | E

4.4.4 Bewilligung Besuch der 9. Klasse als 10. Schuljahr | E

44.5 Schriftliche Verweise an Schiiler/innen erteilen | E

4.4.6 Anzeige einreichen (Schulversaumnis) E ANV

4.4.7 Gefahrdungsmeldungen E ANV

44.8 Unterrichtsausschluss E AV

4.4.9 Integration Schuiler/finnen mit Behinderung I

4.4.10 Jahresplanung der Schule I

4.4.11 Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen I

4.4.12 Rahmenvorgaben der Gemeinde zu den Stundenplanen E ANV

4413 Stundenplane I E

4.5

Bereich Tagesschulangebote
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451 Strategische Fuhrung \% A
452 Padagogisches und organisatorisches Konzept Tagesschulangebot E
453 Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten E A v
454 Schaffung oder Aufhebung von Modulen unter 8 Kindern E A Y,
455 Zuweisung Betreuungsfaktor fiir Kinder mit bes. Betreuungshedarf I E gemass kantonaler Tagesschulverordnung
456 Ausschluss von Angebot insbesondere bei disziplinarischen Griinden E ANV
457 Abmeldung wahrend Schuljahr in begriindeten Féllen E
4.5.8 Abmeldung wahrend Schuljahr infolge Wegzug aus Gemeinde E
459 Jahrliche Abrechung und Reporting M \%
4.5.10 Offnungszeiten vor Ferien und Feiertagen, unterrichtsfeien Halbtagen | E
4.6 Oberstufenzentrum Oberhasli
461 Kommissionsmitglied Schule Oberhasli E A
4.7 Schultransport
471 Organisation E A
4.7.2 Auszahlung Beitrdge E
4.7.3 Geltendmachung Beitrag Kanton M| E
4.8 Musikschule
481 Leistungsvereinbarung E A
4.9 Jugendarbeit
491 Konzept Jugendarbeit E ANV
4.92 Jahresziele \%
4.93 Jahresbericht \%
4.94 Begleitgruppe \%
4.10 Bibliothek
4.10.1 Gesamtaufgaben v
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511 Richtlinien Finanz- und Investitionsplanung E A Y
5.1.2 Investitionsplan E A v
5.13 Erarbeitung M M E
5.1.4 Beschlussfassung I E A v
5.2 Budget
521 Richtlinien und Budgetvorgaben E A v
522 Erarbeitung, Erstellung und Beschlussfassung E S V | M [ M | M |Geschaftsleitung: verbindliche Mitarbeit
523 Budget genehmigen E A \%
5.2.4 Budgetkontrollen I I E(M|M|[M
525 Prognoserechnung E I V|iM|M]|M
53 Jahresrechnung
531 Rechnungsabschluss E A ANV
532 Revision I M V: externer Revisor
533 Genehmigung der Jahresrechnung E A \Y
54 Ausgaben / Verpflichtungskredite
5.4.1 Verpflichtungs- und Nachkredite < CHF 100'000.-- E V| M |Aas| A]lA]|A
54.2 Verpflichtungs- und Nachkredite > CHF 100'000.-- E A s|vVv M |AS|] A | A | A |abCHF 1 Mio. Urnenabstimmung; ab CHF 500'000.-- S bei FiKo
543 Wiederkehrende Ausgaben < CHF 25'000.-- E VimM]|m|[wMm
5.4.4 Wiederkehrende Ausgaben > CHF 25'000.-- E A S V| M| M| M [abCHF500000.-- S bei Fiko
5.4.5 Nachkredit zu gebundenen Ausgaben E AV | AIM | AIM | AIM [> CHF 100'000.- Publikation geméss Art. 34 GV
5.4.6 Nachkredit < 10% des urspriinglichen Kredits E AN | AIM | AM | AIM
5.4.7 Nachkredit > 10% des ursprunglichen Kredits E E/A ANV | AIM | AIM | AIM [urspringlicher Kredit + Nachkredit >CHF 100'000.- dann E = GV
5.4.8 Nachkredit < 5000.- I E |AV|AM|AM|AM
5.5 Beschaffungen, Vertrage, Mittelverwendung
551 Eingehen von Verpflichtungen bis CHF 10'000.-- E E| E | E | E [gemass Finanzkompetenzen
552 Eingehen von Verpflichtungen ab CHF 10'000.-- bis 25'000.-- A
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553 Eingehen von Verpflichtungen ab CHF 25'000.-- E Al A]lA|A
5.6 Rechnungswesen (Haushaltfiihrung)
56.1 Fuhrung Rechnungswesen v
5.6.2 Debitorenbuchhaltung v
5.6.3 Kreditorenbuchhaltung v
5.6.4 Lohnbuchhaltung v
5.6.5 Anlagebuchhaltung v
5.6.6 Kreditabrechnungen | E/ ANV A A A |E: Genehmigung Projektabschluss, | = Kenntnisnahme Abrechnung
5.7 Erhebung von Gebiihren, Inkasso
571 Wiederkehrende Abwasser- und Kehrichgebiihren E M
5.7.2 Hundetaxe / Hundedatenbank E
5.7.3 Rechnungstellung Gebiihren E| vV | V| V |jede Abteilung fiir inre Geschafte
5.7.4 Inkassomassnahmen (Mahnungen, Verfiigung, Betreibung etc.) I E | = an jede Abteilung fiir ihre Geschafte
5.7.5 Behandlung von Stundungsbegehren bis CHF 10'000.00 E
5.7.6 Behandlung von Stundungsbegehren iiber CHF 10'000.00 E A
5.7.7 Erlass von Forderungen und Gebiihren E A
5.7.8 Abschreibungen uneinbringliche Forderungen I E | = an jede Abteilung fiir ihre Geschafte
5.7.9 Zahlungsfreigaben E
5.8 Geldmittelbeschaffung
581 Neuaufnahme und Umschuldung von Fremdmitteln I E gemass internen Weisungen (GR Nr. 14 vom 18.12.2017)
5.9 Liquiditatsplanung
591 Entwicklungen aufzeigen, Prognose E
5.10 Vermégensverwaltung
5.10.1 Anlagen, Cash-Management, Wertschriften Finanzvermégen | E A |Sicher Anlagen Art. 113 GV, Laufzeit >2 Jahre E = Gemeinderat
5.10.2 Aktienzeichnung und Gewéhrung Darlehen E E S A
5.11 Steuern
5111 Steuerregisterfiihrung inkl. Quellensteuern = priifen E V: Bereichsleiter Steuern
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£ Funktionendiagramm g o
g Einwohnergemeinde Meiringen <
z g
o) .
> Legende:
5 E = Entscheid
E 5 A = Antrag
|2 £l 2 . | & [M=Mitarbeit
Aufgaben § g = - % % = £ % S = Stellungnahme vor Entscheid
2| 2 g o -% E E ‘é’ = .Ug) 2 |V = Verantwortung, Zusténdigkeit, Vollzug, Ausfiihrung
£l |ls|5|2|= ® < | 3 Y @ |1 = Information nach Entscheid
[a] (7] (7] a IS i= i= K= = = [0}
GE) GE) GE) 1) = 2 2 L om £ (O]
olo|o|&|S|d & = | 2 | 2 | 2 |Bemerkungen / Rechtsgrundlagen
5.11.2 Stundungs-, Erlass- und Ruckforderungsgesuche E
5113 Stellungnahme zu Einsprachen/Rekursen E
511.4 E

Fuhrung des Registers der amtlichen Bewertung




Beschlossen am 30.01.2012 durch den Gemeinderat Meiringen.
Meiringen, 30.01.2012
GEMEINDERAT MEIRINGEN

sig. Hans Jakob Walther sig. Peter Kohler

Gemeinderpésident Geschéftsleiter/Gemeindeverwalter

Publikationsvermerk

Das Inkrafttreten dieser Verordnung per 01.02.2012 wurde im Anzeiger
Oberhasli Nr. 6 vom 10.02.2012 ordnungsgemass publiziert.

Meiringen, 10.02.2012

sig. Peter Kohler

Geschatftsleiter/Gemeindeverwalter

Anpassungen am 05.05.2025 durch den Gemeinderat Meiringen genehmigt.
Meiringen, 05.05.2025

GEMEINDERAT MEIRINGEN

sig. Daniel Studer sig. Juck Egli

Gemeinderpasident Verwaltungsleiter

Publikationsvermerk

Das Inkrafttreten dieser Verordnung per 01.06.2025 wurde im Anzeiger
Oberhasli Nr. 20 vom 16.05.2025 ordnungsgemass publiziert.

Meiringen, 15.05.2025

sig. Jasmin K. Beyeler
Gemeindeschreiberin



